Détska skupina Panenské Brezany

Vnitrni pravidla - Provozni rad

Platny od 1. 1. 2026

Adresa mista poskytovani péce o dité: Hlavni 17, Panenské Brezany, 250 70
Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité: 2. 1. 2020
Provozovatel: Obec Panenské Brezany, Praha — vychod
Hlavni 17, Panenské Brezany, 250 70

IC: 00240583

Kontakt: tel: +420 283 970 553, +420 774 484 814
e-mail: obec@panenskebrezany.cz

Typ détské skupiny: verejna

Nazev détské skupiny: Détska skupina Panenské Brezany
Kapacita: 12 mist

Vékové slozeni skupiny: 1 — 6 let

Provozni doba: v pracovni dny 7:00 — 16:30 (po, Ut, st, ¢t, pa, vyjma statnich a ostatnich
svatkd)

Kontakt na personal détské skupiny: tel: +420 731 457 901, e-mail:
detskaskupina@panenskebrezany.cz

Vedouci détské skupiny: Mgr. Zuzana Bukovska

Pocet personalu: 3 pecujici osoby, 1 zaméstnanec odpovédny za uklid prostor

1. Umisténi ditéte v détské skupiné:

e Dité muUZe navstévovat détskou skupinu bud vSechny pracovni dny v tydnu, nebo
pouze nékteré pracovni dny v tydnu, v pfipadé, kdy se na jednom misté vystrida
s ditétem umisténym zde, jiné dny v tydnu. Obvykle se jedna o pravidelné,
dlouhodobé umisténi ditéte. Maximalni doba dlouhodobého umisténi ditéte je do
zahdjeni povinné skolni dochazky.

e Dité je do détské skupiny pfijimano na zékladé Zadosti o umisténi ditéte do détské
skupiny podané zakonnym rodi¢em ditéte v souladu s kritérii a podminkami prijeti*.



e Do détské skupiny lze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(ize
ocCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

e V pripadé prijeti ditéte uzavira rodi¢ s provozovatelem détské skupiny pisemnou
smlouvu o poskytovani péce o dité, pricemz se domluvi na adaptacnim procesu.

e Kazdé dité zarazené do détské skupiny ma zfizen Evidencni list ditéte v détské
skupiné. Rodic¢ ditéte je povinen do 10 dn(i nahldsit zmény zasadnich udaju
uvedenych v Evidencénim listé ditéte v détské skupiné — zejména kontaktni udaje a
informace o zdravotnim stavu a specifickych potifebach ditéte.

2. Cenik a Uhrada poskytovanych sluzeb v Détské skupiné Panenské Brezany:

Sluzba péce o dité je provozovatelem poskytovdna s ¢aste¢nou Uhradou naklad(l. Vyse
uhrady je stanovena s ohledem na spolufinancovani sluzby prispévkem na provoz détskych
skupin ze statniho rozpoctu.

Mési¢ni prispévek za sluzbu péce o dité a stravné se plati zvlast.

Cena mésicniho prispévku za umisténi ditéte a poskytovani sluzby péce o dité je 3 000 K¢.
Tato ¢astka je fixni, je povinnost ji platit i v pfipadé absence ditéte z dlivodu nemaoci.

Céstka bude pomérné snizena jen v pfipadé uzavieni provozu Détské skupiny zfizovatelem ¢i
statem.

Uhrada mési¢niho pfispévku za sluibu péce o dité je splatna kazdého 25. dne pfedchoziho
mésice na ucet Obce Panenské Brezany s uvedenym jménem ditéte v poznamce pfijemce.

Stravné:

Dopoledni svacina 14,56 K¢
Obéd 35,84 K¢
Odpoledni svadina 14,56 K¢

Uhrada za stravné je splatnd kazdého 10. dne nasledujiciho mésice na ticet Obce Panenské
Brezany s uvedenym jménem ditéte v poznamce prijemce.



3. Strava a napoije:

Celodenni stravu zajistuje provozovatel prostfednictvim dodavatele. Strava splriuje platné
vyZzivové normy pro déti mladsi a starsi 3 let.

Pitny reZim zajistuji pecujici osoby v ramci provozu détské skupiny. V letnich mésicich je
détem poddavano piti i na zahradé ¢i hfisti. Neni pfipustné pfinaseni vlastnich napoja.

4. Rodi¢ nebo jim povérend osoba (dale jen ,,osoba odpovédna za vychovu ditéte) omlouva
nepritomnost ditéte nejpozdéji do 7:30 hod. rano daného dne na kontaktni e-mail détské
skupiny a predbézné stanovi dobu, po kterou bude dité nepfitomno.

5. Déti prichazeji do détské skupiny do 8:15 hodin, jinak pouze po dohodé s personalem.

6. Osoba odpovédna za vychovu ditéte predava dité po jeho prevleceni v Satné détské
skupiny odpovédnému personalu détské skupiny. Osoba odpovédna za vychovu ditéte
zodpovida za vhodné a bezpecné obleéeni a obuti déti pfi pobytu v détské skupiné i pobytu
venku. Obuti pro interiér se doporucuji backory s pevnym opatkem. Ve své skfifice bude mit
dité sacek s nahradnim oblec¢enim pro pfipad nehody (politi apod.) a dale obleceni pro pobyt
venku (kalhoty, mikina apod.). Obleceni by mélo byt pohodIné a odpovidat aktualnimu
pocasi. Doporucuje se oznacit obleceni jménem ditéte.

7. Osoba odpovédna za vychovu ditéte predava dité do détské skupiny bez zjevnych zndmek
onemocnéni (napf. ryma, kasel, teplota). V pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte
ma personal détské skupiny od osoby odpovédné za vychovu ditéte dité neprevzit Ci si
vyzadat posouzeni zdravotniho stavu ditéte |ékafem. Pfi priznacich onemocnéni ditéte

v dobé pobytu v détské skupiné je rodic ditéte telefonicky informovan a vyzvan k vyzvednuti
ditéte z détské skupiny a zajisténi dalsi péce.

8. Osoba odpovédna za vychovu ditéte si dité prebira od personalu détské skupiny v Satné
détské skupiny, pfipadné v zavislosti na pocasi na zahradé ZS a MS Panenské Biezany.

9. Pokud si osoba odpovédna za vychovu ditéte nevyzvedne dité do konce provozni doby
détské skupiny, personal détské skupiny

- kontaktuje osobu odpovédnou za vychovu ditéte telefonicky

- informuje provozovatele détské skupiny



- udini dalsi kroky, zejména se bude Fidit postupem doporu¢enym MSMT - obréati se na
obecni Urad, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve
znéni pozdéjsich predpisl, povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi, pripadné se obrati na
Policii CR.

10. Pti pobytu v détské skupiné osoba odpovédna za vychovu ditéte dodrZuje Provozni rad
Détské skupiny Panenské BreZzany a pfi styku s personalem détské skupiny, s jinymi détmi
dochazejicimi do détské skupiny a s ostatnimi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte
dodrzuje pravidla slusnosti a vzajemného respektu. Vzhledem k potifebam déti se osobé
odpovédné za vychovu ditéte nedoporucuje navstévovat dité v dobé jeho pobytu v détské
skupiné.

11. Personadl détské skupiny zodpovida za dité od doby, kdy dité prevezme od osoby
odpovédné za vychovu ditéte, az do doby, kdy je opét osobé odpovédné za vychovu ditéte
preda.

12. Program détské skupiny se fidi Provoznim radem détské skupiny, denni rezim je
nasledujici:

7:00 - 8:15 Prichod déti, volna a spontanni hra, individualni ¢innosti

8:15-8:50 Ranni komunikativni kruh, ranni cviceni, aktivity vhodné k probuzeni téla i
mysli

8:50-9:20 Pfriprava na svacinu, hygiena, svacina

9:20-10:00 Dopoledni aktivity, didakticky fizené hry a ¢innosti, spontanni ¢innosti
10:00-11.30 Pobyt na ¢erstvém vzduchu

11.30-12.00 Priprava na obéd, hygiena, obéd

12.00-12.30 Pfiprava na odpocinek, rozchazeni déti

12.30-14.00 Odpocinek, spanek /dle individualni potreby

14.00 — 14.45 Priprava na odpoledni svacinu, hygiena, svacina

14.45 - 16:30  Cinnosti a hry dle zajmu déti, pobyt venku, shrnuti dne, rozchazeni déti

Hygienicka ocista déti — pred jidlem; po jidle; po toaleté; pribézné dle aktudlni potteby.

Odpocinek - spanek — probiha v samostatné loznici. Kazdé dité ma své lehatko a lGzkoviny,
identifikace je zajiSténa znackou ditéte. Osoba odpovédna za vychovu ditéte pfinasi vidy



v pondéli ditéti Cisté pyzamo. PyZamo se méni 1x tydné, je-li potifeba, méni jej Castéji.
Ldzkoviny jsou taktéz vlastni, méni se dle potreby, nejdéle 1x za 21 dni.

Strava a odpocinek probiha podle denniho planu s prihlédnutim k véku a potrebam ditéte.
Personal détské skupiny nese odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani,
vhodné obleceni vevnitf i venku. Dba na dodrZovani pitného rezimu, vede ke zdravému
Zivotnimu stylu. Délku pobytu venku pfizptisobuje danym klimatickym podminkam.
Vychovna ¢innost probiha podle Planu vychovy a péce Détské skupiny Panenské Brezany a je
prizpusobovana véku a skladbé aktudlné pritomnych déti. Pfi provozu détské skupiny jsou
respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

13. K pobytu venku se vyuziva vefejné hfisté v obci, zahrada ZS a MS Panenské Bfezany a
dal$i vhodné venkovni prostory.

14. Reseni krizovych a nestandartnich situaci v oblasti bezpe¢nosti:

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf i mimo prostory détské skupiny je personal
proskolen v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany. Ve vSech prostorach
détské skupiny i ptilehlych prostorach plati ptisny zakaz koureni a manipulace s otevienym
ohném a pozivani alkoholu.

V pfipadé vyhlaseni mimoradnych udalosti (pozar, Zivelni pohroma apod.) se personal
détské skupiny fidi platnymi dokumenty pozarni ochrany (plan evakuace), vnitfnimi pravidly
nebo pokyny odpovédnych osob.

Béhem provozu détské skupiny jsou zevniti volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i
vsech unikovych vychod(. Soucasné ale nelze dvere hlavniho vchodu otevfrit zvenku,
k zamezeni pfistupu cizi osoby do objektu détské skupiny.

V pripadé nehody ¢i Urazu ditéte v prabéhu provozu détské skupiny a predani
zodpovédnosti osoby odpovédné za vychovu ditéte personalu, je povinnosti personalu
détské skupiny zajistit podle zavaznosti zranéni osetreni ditéte a oznamit skutecnost
zakonnym zastupcdm. Na tyto pripady se vztahuje pojisténi odpovédnosti za Ujmu
(provozovatel).

Provoz détské skupiny mize byt z divodu vyssi moci, provoznich &i technickych divod(
omezen Ci uzavren ze strany provozovatele ¢i statu. Rodice jsou neprodlené o nasledném
postupu informovani vedouci détské skupiny.

15. Zajisténi uklidu prostor détské skupiny — denné setieni vlhkym hadrem vsech ploch a
povrch, vétrani, vyneseni odpadk(, myti a dezinfekce toalet apod. (vice viz Sanita¢ni fad — k
nahlédnuti na pozadani)



16. Informace o pfipravovanych akcich, véetné omezeni provozu détské skupiny, jsou vzidy
v€as oznamovany telefonicky, kontaktnim e-mailem détské skupiny, provozovatelem a/nebo
na nasténce détské skupiny.

17. Ukoncéeni umisténi ditéte v détské skupiné

- K ukonceni Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné dojde uplynutim
doby, na kterou byla uzaviena smlouva, dohodou nebo odstoupenim od smlouvy ze strany
provozovatele.

- Provozovatel mliZze odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze prijemce sluzby péce o dité porusuje
Provozni rad détské skupiny.

- Pfijemce sluzby péce o dité mize odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze nesouhlasi se
zménami v Provoznim fadu.

- Provozovatel muze odstoupit od smlouvy nebo uzavfit dohodu o ukonceni poskytovani
sluzeb péce o déti v pripadé, Ze specifické potieby ditéte presahuji moznosti provozovatele
(napt. dité chronicky nemocné, ¢i dité vyZadujici sluzby pfesahujici ramec moznosti Détské
skupiny Panenské Brezany).

- Provozovatel ma pravo od této smlouvy odstoupit v pfipadé, Ze pFijemce, i pfes pisemnou
vyzvu, neuhradi nékterou z uhrad dle bodu 2.

Provozni rad Détské skupiny Panenské Brezany je volné pristupny v prostorach détské
skupiny a dale na webovych strankach provozovatele.

S timto provoznim radem budou prokazatelné sezndmeni vSichni zaméstnanci.

Provozni fad zpracovala: Mgr. Zuzana Bukovska
V Panenskych Brezanech dne: 10. 12. 2025
Za dodrzovani Provozniho rfadu a jeho kontrolu zodpovida: Mgr. Zuzana Bukovska

Schvalil zastupce zfizovatele: Mgr. Martin Hakauf



* Kritéria a podminky pro pfijeti:

1. Do Détské skupiny Panenské Biezany se prednostné prijimaji déti s mistem trvalého pobytu, v pfipadé cizincd mistem
pobytu, v Panenskych BfeZzanech.

2. Do Détské skupiny Panenské Brezany se prednostné pfijimaji déti zvladajici osobni hygienickou samostatnost a
sebeobsluhu.

3. Absolvovani povinného ockovani — dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim a ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 50 zakon ¢. 258/2000 Sb., v platném znéni).

4. Doklad vazby na trh prace**.

5.V pripadé, kdy bude pocet Zadosti prevysovat kapacitu détské skupiny, rozhodne o pfijeti zfizovatel na zakladé
doporuceni vedouci détské skupiny.

** DOKLAD VAZBY NA TRH PRACE VZHLEDEM K CERPANI PRISPEVKU ZE STATNIHO ROZPOCTU

Dle zédkonného ustanoveni tykajici se Cerpani prispévku je rodic¢ uzavirajici smlouvu péce o dité v Détské skupiné Panenské
BrfeZzany povinen doloZit vazbu na trh prace.

Dokladem o vazbé na trh prace je:

a) pracovni smlouva nebo jiny dokument prokazujici existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo
sluzebniho poméru rodice (tedy napt. potvrzeni vydané zaméstnavatelem),

b) doklada-li se denni forma studia rodice, potvrzeni o studiu,

c) doklada-li se evidence rodice jako uchazece o zaméstnani, potvrzeni Utadu prace — krajské pobocky
Utadu prace nebo pobocky Ufadu prace pro hlavni mésto Prahu o tom, 7e rodi¢ je veden v evidenci
uchazecl o zaméstnani,

d) doklada-li se povinnost rodice, ktery je osobou samostatné vydéle¢né ¢innou, platit zalohy na pojistné
na dichodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti, Cestné prohlaseni rodice, ktery je
osobou samostatné vydélecné ¢innou, o povinnosti platit zalohy na pojistné na dichodové pojisténi a
prispévek na statni politiku zaméstnanosti.

e) doklada-li se plnéni platit pojistné na socialni zabezpeceni, ¢estné prohlaseni osoby, nejde-li o osobu v zakladnim
pracovnépravnim vztahu nebo sluzebnim poméru podle pismene a)

f) doklad prokazujici péci o osobu blizkou, kterd je osobou zavislou na pomoci jiné fyzické osoby ve stupni Il (stfedné tézka
zavislost), 11l (tézka zavislost) nebo IV (Gplna zavislost), potvrzeni krajské pobocéky Ufadu prace o evidenci pecujici osoby
podle zakona o socidlnich sluzbach.



